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การใช้งานระบบ 
การเข้าใช้งาน ที่เว็บไซต์กองทุนสงเคราะห์ www.Aidfunds.org เพ่ือไปยังหน้าจอเริ่มต้นการท างาน 

ดังรูป  

 
 

ผู้ใช้งานจ าเป็นต้องท าการป้อน ชื่อเข้าใช้ และ รหัสผ่าน ที่ถูกต้อง เพ่ือเข้าใช้งานระบบตามสิทธิ์การ
ใช้งานที่ถูกก าหนดไว้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.aidfunds.org/


4 

การเข้าสู่ระบบ 
1. เมื่อเข้ามายัง Web ของระบบสารสนเทศ หากยังไม่ได้ท าการเข้าใช้งานระบบ ระบบจะแสดงหน้าจอ

เพ่ือเข้าใช้งานระบบ ดังนี้ 

 
 

2. ท าการป้อน ชื่อเข้าใช้ และ รหัสผ่าน ที่ถูกต้อง และเลือก เข้าสู่ระบบ เพ่ือเข้าใช้งานระบบ โดยชื่อเข้า
ใช้ และรหัสผ่าน จะใช้ชื่อเข้าใช้ และรหัสผ่านเดียวกับในระบบ “สวัสดิการค่ารักษาพยาบาล” 

3. เมื่อท าการเข้าสู่ระบบแล้ว จะพบกับเมนูการท างาน ที่สามารถท างานได้ตามสิทธิ์ที่ก าหนดไว้ ดังนี้ 
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การออกจากระบบ 
เมื่อผู้ใช้งานสามารถเข้าสู่ระบบ จะพบกับหน้าจอการใช้งานตามสิทธิ์ที่ได้รับ และสามารถออกจากการ

ท างาน เพื่อป้องกันการถูกแอบอ้างใช้งานจากบุคคลอ่ืน โดยมีวิธีการดังต่อไปนี้ 
1. คลิก ชื่อตนเอง ที่บริเวณมุมบน ฝั่งขวา ระบบจะแสดงเมนูในการออกจากระบบ ดังรูป 

 
2. เลือก “ออกจากระบบ” เพ่ือท าการออกจากระบบ 
3. ระบบจะท าการออกจากการท างาน และกลับไปยังหน้าจอการเข้าสู่ระบบ 

 
 

การเปลี่ยนรหัสผ่าน 
 เนื่องจากระบบสารสนเทศ สวัสดิการค่าการศึกษาบุตร ใช้ชื่อเข้าใช้ และรหัสผ่าน เดียวกับระบบ
สวัสดิการค่ารักษาพยาบาล ผู้ใช้งานจึงสามารถท าการเปลี่ยนรหัสผ่าน โดยไปยัง “ระบบสวัสดิการค่า
รักษาพยาบาล” และด าเนินการดังต่อไปนี้ 

1. เลือกเมนู  ระบบจะไปแสดงหน้าจอเพ่ือท าการเปลี่ยนรหัสผ่าน ดังรูป 

 
2. เลือก เปลี่ยนรหัสผ่าน เพ่ือไปยังหน้าจอการเปลี่ยนรหัสผ่าน ดังรูป 

 
3. เปลี่ยนรหัสผ่านที่ต้องการ และเลือก บันทึก เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลรหัสผ่านใหม่ 
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การเข้าใช้งานในส่วนของสถานศึกษา 
เมื่อสามารถเข้าสู่ระบบเรียบร้อยแล้วสถานศึกษาจะพบหน้าจอแสดงผลในการบันทึกค าขอเบิก

สวัสดิการ และรายงานต่างๆ ที่ผู้ใช้งานสามารถเข้าถึงได้ตามสิทธิ์ โดยมีสามารถด าเนินการดังต่อไปนี้ 
 

การก าหนดข้อมูลบุตร 
 การเบิกค่าการศึกษาบุตร จ าเป็นอย่างยิ่งที่บุคลากรต้องมีข้อมูลบุตรที่ถูกต้อง และจะต้องน าเข้าสู่
ระบบ เพื่อที่จะได้เป็นข้อมูลพื้นฐานในการขอเบิกค่าการศึกษา โดยมีวิธีการดังต่อไปนี้ 

1. เลือกเมนู “บันทึกรายการบุตร -> ข้อมูลบุตร” 

 
2. ระบบจะแสดงรายชื่อบุคลากรทางการศึกษา โดยจะต้องท าการเลือกข้อมูลบุคลากรที่ต้องการท าการ

เพ่ิมข้อมูลบุตร 

 
3. เลือกข้อมูลบุคลากรที่ต้องการเพ่ิมข้อมูลบุตร ระบบจะแสดงข้อมูลบุคลการ ที่พร้อมด าเนินการเพิ่ม

ข้อมูลบุตร 

1111111111111 

2222222222222 

3333333333333 
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นายดี มีดวง 

นางสาวสมหญิง มีนา 

นางอรุณ  สว่าง 

นายเก่ง ดีเด่น 
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4. เลือก “เพ่ิมข้อมูลบุตร” ระบบจะแสดงหน้าจอเพ่ือท าการเพิ่มข้อมูลบุตร ท าการป้อนข้อมูลบุตรให้

ถูกต้อง 

 
5. เลือก “บันทึก” เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลบุตร 

 
6. เมื่อท าการบันทึกเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลบุคลากรที่ได้ท าการเพ่ิมเรียบร้อยแล้ว ดังรูป 

 
 
 
 
 

4444444444444 

นายเก่ง ดีเด่น 
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สวัสดิการค่าการศึกษาบุตร 
เป็นการบันทึกค าขอใช้สิทธิ์ในการเบิกสวัสดิการณ์ค่าการศึกษาบุตร ตามสิทธิ์ที่ตนเองได้รับ โดยมี

วิธีการในการบันทึกค าขอเบิกสวัสดิการค่าการศึกษาบุตร ดังต่อไปนี้ 
 

การบันทึกค าขอเบิกสวัสดิการค่าการศึกษาบุตร 

1. เลือกเมนู “บันทึกค าขอค่าการศึกษาบุตร” จากเมนู ดังรูป 

 
2. จะพบหน้าจอเพ่ือท าการบันทึกข้อมูล ดังรูป 
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3. ข้อมูลบุตร , ธนาคาร, คู่สมรส หากเคยได้มีการบันทึกแล้ว ระบบจะน าข้อมูลที่ได้เคยท าการบันทึกมา

แสดงผลอัติโนมัติ 
4. เมื่อท าใส่ข้อมูลที่ถูกต้องและครบถ้วนแล้ว ระบบจะแสดงปุ่มเพ่ือให้สามารถท าการบันทึกได้ ดังรูป 

 
เลือก บันทึก เพ่ือท าการบันทึก หรือเลือก ยกเลิก เพ่ือปฏิเสธการบันทึก 

 
 
การแก้ไขค าขอเบิกสวัสดิการค่าการศึกษาบุตร 

 หากค าขอเคยมีการบันทึก และยังไม่ได้ท าการส่ง ผู้บันทึกสามารถท าการปรับแก้เอกสารดังกล่าวได้ 
โดยเอกสารที่สามารถแก้ไขได้ ต้องอยู่ในสถานะ “ยังไม่ด าเนินการ” ซึ่งมีวิธีการดังต่อไปนี้ 

1. ไปยังเมนู “รายการค าขอเบิกค่าการศึกษาบุตร” ระบบจะแสดงรายการค าขอทั้งหมดที่เคยได้ท าการ
สร้างไว้ ดังรูป 

 

นายดี มีดวง 

นางสาวสวย งาม 

นางฉลาด รอบรู ้

นายเก่ง ดีมาก 
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2. ผู้ใช้สามารถเลือกรายการที่ต้องแก้ไข โดยระบบจะแสดงรายละเอียด พร้อมทั้งมีปุ่มที่สามารถแก้ไข
รายการ ดังรูป 

 
เลือก “แก้ไข” เพ่ือท าการแก้ไข และหลังจากนั้น สามารถท าการบันทึกเอกสารได้ปกติ 

 
 
การส่งเพื่อพิจารณาอนุมัติ 

เป็นการส่งรายการค าขอดังกล่าว เพ่ือเข้าสู่กระบวนการอนุมัติของผู้ที่ได้รับสิทธิ์ในการอนุมัติ โดยผล
การอนุมัติอาจจะไม่ได้ตามท่ีได้ส่งค าขอเสมอไป ขึ้นอยู่กับการพิจารณาในกระบวนการอนุมัติ โดยมีวิธีการส่ง
เพ่ือพิจารณาดังนี้ 

1. จากหน้าจอแสดงผลรายละเอียด ผู้ใช้สามารถเลือกปุ่ม “ส่งค าขอ”ส่งค าขอเข้าสู่กระบวนการพิจารณา 

 
2. เมื่อการท าส่งเพ่ือพิจารณาอนุมัติแล้ว จะไม่สามารถด าเนินแก้ไขรายละเอียดใดๆได้อีก โดยสถานะเป็น 

“รออนุมัติ” 
 
การพิมพ์แบบค าร้อง 

 เป็นการพิมพ์เอกสารค าขอจากระบบ เพ่ือลดขั้นตอนความซ้ าซ้อน และป้องกันความผิดพลาดจากการ
เขียนแบบค าร้อง ซึ่งจะได้เป็นเอกสาร PDF File โดยมีวิธีการคือ 

1. เปิดแบบค าขอ ที่ได้ท าการบันทึกไว้ 
2. เลือก “พิมพ์ค าขอ” เพ่ือท าการพิมพ์ค าขอในรูปแบบของเอกสาร PDF File ดังรูป 

 
3. ระบบ จะท าการแสดงผล หรือดาวน์โหลด ในลักษณะของเอกสาร PDF File เพ่ือให้สามารถน าไป

พิมพ์ต่อไป 
 
การติดตามสถานะค าขอ 

 เป็นการติดตามสถานะความคืบหน้า ของรายการที่ได้ส่งค าขอใช้สิทธิ์ โดยผู้ใช้สามารถท าได้โดย 
1. เข้าไปยังเมนู “รายการค าขอเบิกค่าการศึกษาบุตร” 
2. ระบบจะแสดงหน้าจอรายการค าขอต่างๆ โดยจะมีการแสดงสถานะดังนี้ 
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โดยรายละเอียดสถานะต่างๆ ดังนี้ 

●  ยังไม่ด าเนินการ : เป็นสถานะของการเริ่มบันทึกข้อมูล และยังไม่ได้มีการส่งเพ่ือพิจารณา
อนุมัติ 

●  รออนุมัติ : เป็นสถานะของการส่งเรื่องเพ่ือพิจารณา โดยในขั้นตอนนี้ผู้ใช้จะไม่สามารถแก้ไข
รายละเอียดใดๆได้ 

●  ไม่อนุมัติ : เป็นสถานะของรายการที่ไม่ได้รับการอนุมัติโดยศธจ. หรือผู้มีสิทธิ์ในการอนุมัติ 
●  อนุมัติ : เป็นสถานะที่ได้รับการอนุมัติ ซึ่งสามารถดูจ านวนเงินที่อนุมัติได้จากช่อง จ านวนเงิน

ที่อนุมัติ แต่ยังไม่มีการด าเนินการโอนเงินใดๆ 
●  รอด าเนินการโอน : เป็นสถานะของรายการที่ได้รับการอนุมัติเป็นที่เรียบร้อยแล้ว และยงั

ไม่ได้มีการโอนเงิน 
●  เสร็จสิ้น : เป็นสถานะรายการที่ได้รับการอนุมัติ และได้มีการบันทึกสถานะการโอนเป็นที่

เรียบร้อย โดยสามารถดูได้จากช่อง สถานะการโอน ที่มีการระบุวันที่ที่ได้ท าการบันทึก
สถานะการโอนเป็นที่เรียบร้อย 

 
 

 
 
 
 

นายดี มีดวง 

นางสาวสวย งาม 

นางฉลาด รอบรู ้

นายเก่ง ดีมาก 

นางอิ่ม อร่อย 


